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Vorlage zur Reisekostenabrechnung 2010     
 
Name:   _______________ Adresse: ___________________________________ 
  
Reisebeginn:  __________ um __________ Uhr Ende: __________  um __________ Uhr 
 
Reiseanlass: ___________________________________________________________________ 
 
Reiseziel(e): ___________________________________________________________________ 
 

□ Inlandsreise  □ Auslandsreise 

Reisemittel:  □ Privat-Pkw     □ Dienstwagen    □ Bahn    □ Flugzeug 

 

 

                 
        ______________________ 
               Datum, Unterschrift  

Brutto USt 
(Vorsteuer) 

Netto 

 

Fahrtkosten      

Bahnfahrkarten  

Flugtickets 

Kraftstoffkosten 

Kilometerpauschale 

  Zuschlag für __ Mitfahrer ___ km * 0,02€/km 

   _____ km * 0.30 €                                              

 

Pauschbeträge Verpflegungsmehraufwand 

   ___ Tage (min. 8 Stunden)    * 6 € 

   ___ Tage (min. 14 Stunden)  * 12 € 

   ___ Tage (min. 24 Stunden)  * 24 € 

 

Übernachtungskosten 

   entsprechend beigefügter Belege 

      (ggf. Kürzung um 4,80 € je Frühstück) 

   oder Pauschbeträge ____ Tage * ___ € 

 

Reisenebenkosten 

   (z.B. Telefon, Porto. Trinkgeld, Parkplatz etc.) 

 

 

____ € 

____ € 

____ € 

 

 

____ € 

 

 

____ € 

____ € 

____ € 

 

 

____ € 

 ./. ____ € 

____ € 

 

____ € 

 

 

 

____ € 

____ € 

____ € 

 

 

____ € 

 

 

____ € 

____ € 

____ € 

 

 

____ € 

 

____ € 

 

____ € 

 

 

____ € 

____ € 

____ € 

 

 

____ € 

 

 

____ € 

____ € 

____ € 

 

 

____ € 

 

____ € 

 

____ € 

 

Summe 

 

____ € 


